
河南轻工职业学院网站暂行管理办法

第一章 总则

第一条 为进一步加强学院网站建设，完善网站信息管理机

制，更好地利用网络资源服务于学院的教学、科研和管理，依据

《中华人民共和国计算机信息网络国际互联网管理暂行规定》、

《中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例》等有关法规和

规章，结合我院实际情况，制定本办法。

第二条 网站实行分级管理：学院门户网站为一级网站，网站

设置的导航栏有：学院概况、党建工作、教学管理、系部建设、

招生就业、公共资源等栏目。因实际工作需要，各校区、各党群

机关、各行政部门、科研教辅机构网站、以及部分由学校批准设

立的专题网站为二级网站，目前主要设置有：学院简介、学校大

事件、联系我们、党务工作、廉政建设、精神文明、教务工作、

学生工作、团委工作、招生信息、就业信息、通知公告、信息公

开、收费公示、文化教育专栏、资料下载共 16 个栏目。

第三条 网站坚持信息及时准确、公开透明、强化服务的原则，

根据网站信息内容的发布，学校网站分为对外网站和对内网站两

大类：对内网站主要用于实现校内信息发布等功能，提供办公、

教学、科研、人事、财务等校内信息管理和服务。对外网站主要

用于对外宣传和信息发布，对外网站的信息内容对互联网开放。

第二章 网站管理和维护



第四条 协调办公室主要负责管理、协调学院门户网站。各校

区、各部门管理相对应的二级网站、三级网站。信息管理系（鑫

苑校区）负责网站的建设、技术维护、安全防范工作。

第五条 协调办公室监管网站的内容，督促网站所属校区、部

门做好内容更新等，并对长期没有内容更新的网站，视情况对其

要求进行督促整改。

第六条 信息管理系（鑫苑校区）做好网站日常巡检和随时监

测，确保网站全天候工作、信息页面正常浏览、办事和互动平台

畅通有效。并不定期对网站及各个栏目板块进行抽查，对存在安

全隐患的网站，将根据有关要求其限期整改、甚至关闭该板块。

第七条 学院协调办公室每半年通报一次各校区、各部门信息

发布情况。

第三章 网站信息发布制度

第八条 网站信息发布实行审核制度，坚持“谁发布谁负责”

的原则。所有上网发布信息内容需填写《河南轻工职业学院网站

各校区部门新闻稿件发布登记表》（详见附件一），经部门负责

人审核通过后，由相应栏目网站信息员登陆发布。

第九条 网站管理员需承担与本部门信息发布相应的安全责

任并负责信息的准确性。网站管理员应需要认真学习网站管理的

相关知识和制度，遵循“围绕学院重点工作、贴近师生”原则，

搜集整理、遴选、编辑相关信息，保证信息栏目内容健康、丰富。



第十条 学院各网站管理所涉及到的账号、密码应由各校

区、各部门专人保管，密码定期变更，责任落实到人，并且随着

信息管理员的变更而变更。不得随意将口令告诉他人或借用他人

账户使用网络资源。密码不得使用过于简单的弱口令，避免因密

码泄露而引发安全事故。

第十一条 各校区、各部门负责人务必经常浏览、监测本栏

目信息发布情况，发现栏目内有不健康内容或其他问题必须立即

删除或屏蔽，并及时向协调办公室通报，保证网站健康运行。

第十二条 任何人不得利用学院网站发布、传播、链接含有

下列内容的信息：

（一）反对宪法所确定的基本原则的；

（二）危害国家安全、泄露国家秘密、颠覆国家政权、破坏

国家统一的；

（三）损害国家荣誉和利益的；

（四）煽动民族仇恨、民族歧视，破坏民族团结的；

（五）破坏国家宗教政策，宣扬邪教和封建迷信的；

（六）散布谣言，扰乱社会秩序，破坏社会稳定的；

（七）散布淫秽、色情、赌博、暴力、凶杀、恐怖或者教唆

犯罪的；

（八）侮辱或者诽谤他人，侵害他人合法权益的；

（九）含有法律法规禁止的其他内容的。

第四章 违反本办法规定的处理



第十三条 对违反本管理办法的部门和个人，学院协调办公

室有权要求其进行整改、暂停该部门板块的使用权，并视情况向

主管领导汇报情况和处理意见，对情节严重、违反国家法律法规

者移交司法部门追究其刑事法律责任。

第五章 网站的推广和应用

第十四条 学院全体教职工及学生应主动向社会各界推广

学院网站。

第十五条 网站欢迎全院师生撰写文章（题材不限），积极

投稿，也欢迎我院校友利用学院网络平台进行交流。

第六章 其他

第十六条 学院网站各板块使用部门需签署《河南轻工职业

学院网站安全责任书》（详见附件二），留学院协调办公室备案。

第十七条 本办法由学院协调办公室负责解释，自公布之日

起实施。

第十八条 附件

附件一 《河南轻工职业学院网站各校区部门新闻稿件发布

登记表》

附件二 《河南轻工职业学院网站安全责任书》




